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1. INTRODUCAO

Este documento tem como principio estabelecer a politica de atualizacdo, aquisi¢ao,
manutengdo e acesso online ao acervo, além do descarte da colecdo da “Biblioteca Dr.
Hermeto de Padua” e organizacéo de sua infraestrutura, visando o planejamento na expansao
do acervo, bem como na sua qualidade.

A Biblioteca Dr. Hermeto de Padua Costa, de acordo com 0S Seus recursos
orgcamentarios, devera adquirir diferentes tipos de materiais com a finalidade de atender aos
cursos de graduagdo e pos-graduacdo oferecidos a comunidade pela FACESM. O(A)
bibliotecério(a) devera administrar a selegcdo e a aquisicdo dos materiais informacionais
visando a utilizagdo efetiva da comunidade por meio dos projetos de ensino, pesquisa e
extenséo da Instituigéo.

O desenvolvimento e a manutencdo do acervo serdo de responsabilidade do(a)
bibliotecério(a) em parceria com o corpo docente, tendo em vista os professores serem
conhecedores da literatura, podendo assim selecionar criteriosamente o material a ser
adquirido.

Seré necessario realizar avaliagdes periodicas dos acervos, com a finalidade de manter
a sua consisténcia, de acordo com a politica proposta pela Instituicdo — esta responsavel pela
infraestrutura da Biblioteca.

2. ACERVO E POLITICAS DE AQUISICAO E SELECAO

E compromisso da Instituicio garantir recursos para manutencdo da politica de
atualizacdo, expansédo e renovagdo permanente do acervo, vinculada a indicacdo do corpo
docente, discente e administrativo. Outra questdo de compromisso da Instituicdo € para com
toda a infraestrutura concernente a Biblioteca Dr. Hermeto de Padua Costa. Estes recursos
estdo previstos no planejamento econémico-financeiro de implantacdo dos cursos e da
administracéo geral da Instituicéo.

Para uma eficiente politica de desenvolvimento e formacao do acervo é imprescindivel
a colaboragéo periddica e constante do corpo docente, discente e administrativo na avaliagéo
de todos os itens constantes do processo que envolve a selecdo, aquisicdo e descarte de
material.
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2.1. Acervo

O atual acervo da Biblioteca da FACESM é assim composto:

ACERVO FiSICO DA BIBLIOTECA DA FACESM EM 2025
M Livros — Titulos 3.805
M Livros - Exemplares 8.992
M Periddicos Online 88
M DVDs - Titulos 115
M DVDs - Exemplares 119
CD-Rom - Exemplares 142
Monografias 2050

Todo este acervo da Biblioteca da FACESM encontra-se permanentemente a
disposicao dos interessados

2.2. Critérios de Selecdo e Aquisicédo

Sao critérios de selecdo e aquisicdo da Biblioteca Dr. Hermeto de Padua Costa:

® doacdes: &rea de interesse do contetado do material, ano de publicacéo, atualidade
da informacdo, valor histérico da obra, idioma, estado fisico do material, disponibilidade
de exemplares no acervo, autoridade - autor/editora, imparcialidade;
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® permuta: area de interesse do contelddo do material, disponibilidade de
exemplares no acervo, idioma, autoridade - autor/editor, imparcialidade;

® compra: necessidades do curso/area de interesse, disponibilidade de exemplares
no acervo, idioma, custo, autoridade - autor/editor;

® obras de referéncia: existéncia de obras similares, facilidade de acesso, idioma,
ano de publicacdo, preco da publicacdo, autoridade - autor/editor, imparcialidade,
cobertura;

® periodicos: necessidade do curso/area de interesse, autoridade - autor/editor,
cobertura, continuidade.

2.2.1. Responsavel pela Sele¢cédo

Sobre a responsabilidade pela selegéo:
® as respectivas coordenacdes de cursos, por intermédio de seu corpo docente;
® corpo discente, por meio das sugestdes apresentadas a coordenagao de curso;
® a Biblioteca, por meio da demanda e de acordo com estatistica;

® outros segmentos da FACESM, por meio das necessidades de cada projeto
especifico.

2.2.2. Fontes de Informacao para a Selecao e Aquisicéao
Sobre as fontes de informacéo:

® bibliografias fornecidas pelo corpo docente;

® bibliografias gerais e especializadas;

® catalogos de editoras;

® sugestdes dos usuarios

2.2.3. Critérios do Procedimento

Todo material solicitado para aquisicdo devera ser encaminhado pela direcdo ao(a)
bibliotecério(a) responsavel, impresso e por e-mail, para ser avaliadose o nimero de
exemplares solicitados € viavel, fazendo uma pesquisa no acervo, do
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namero de exemplares existentes ou ndo. Esta listagem devera ser formatada por
disciplina.

Sao critérios do procedimento:

® analisar a adequacdo do material as capacidades, necessidades e interesses dos
usuarios;

® manter atualizado o acervo de fontes de informacdo necessérias a aquisicdo de
material bibliografico;

® realizar contato periédico com os professores e coordenadores, no sentido de
receber sugestfes para aquisi¢cdo e manté-los informados sobre o andamento de seus
pedidos;

@ verificar as deficiéncias do acervo e indicar o material a ser adquirido;

® selecionar o material bibliografico recebido por doacdo e/ou permuta — a ser
incorporado ao acervo.

Observacao: Documentos que contém a histéria da instituicdo, bem como suas
proprias publicacdes, também devem fazer parte do acervo.
a) Quanto ao perfil da colecdo:
® obras consagradas e classicas;
@ autoridade do autor e editor;
® textos no idioma original ou tradugdes confiaveis;
® edicdo atualizada;
® (ualidade técnica;
® livros que possuem melhores edigbes e impressoes.
b) Quanto ao idioma:
® portugués;
® espanhol;

® inglés.
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3. AQUISICAO

A aquisicdo de material ao acervo da Biblioteca Dr. Hermeto de Padua Costa obedece
a seguinte sistematica

3.1. Bibliografia Basica

S&o adquiridos 03 (trés) titulos de livros, sendo o nimero de exemplares calculados de
acordo com os padrées de qualidade do MEC e levando-se em conta o numero de alunos
matriculados, sendo que um exemplar de cada titulo sera destinado a consulta interna e os
demais para circulacao (empréstimo domiciliar).

3.2. Bibliografia Complementar e/ou Atualizagdo

Livros necessarios a complementacdo e atualizacdo do conteddo programatico das
disciplinas deverao ser adquiridos em nimero de 3 (trés) exemplares de cada titulo, exceto
guando houver demanda ou solicitacdo, justificando a necessidade de um numero maior,
sendo que um exemplar de cada titulo sera destinado a consulta interna e o restante para
circulacao (empréstimo domiciliar).

3.3. Obras de Referéncia

Os tipos de materiais para obras de referéncia séo dicionarios gerais e especializados,
enciclopédias, coédigos, catalogos, sumarios, compéndios, periédicos, etc. Sera da
competéncia do(a) bibliotecario(a) selecionar esses documentos em parceria com
especialistas da area especifica.

3.4. Periddicos

Os Periddicos online estao disponiveis na plataforma da biblioteca.
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4. BIBLIOTECA DIGITAL CURATORIA

A Biblioteca Digital contratada pela FACESM é a Biblioteca Digital CURATORIA.
E um acervo digital que disponibiliza cerca de 12.000 titulos, 4.000 periédicos, revistas e 18
laboratérios virtuais.

4.1 Disponibilizagéo do acervo virtual

O acervo virtual encontra-se disponivel no site da Faculdade de Ciéncias Sociais
Aplicadas do Sul de Minas - FACESM. A Biblioteca Digital CURATORIA oferece as
instituicdes de ensino superior uma plataforma pratica e inovadora para acesso a um contetdo
técnico e cientifico de qualidade pela internet. Por intermédio da plataforma CURATORIA
os discentes e os docentes dos cursos terdo acesso rapido e facil a milhares de titulos
académicos.

4.2 Acesso a plataforma digital

A comunidade académica pode acessar a plataforma de um computador desktop,
laptop ou qualquer dispositivo mével (Tablet ou Smartphone). Para ler online, vocé precisara
usar um navegador de internet. Conta com diversos recursos , funcionalidades e
acessibilidade para proporcionar sua melhor gestéo e, antes de tudo, uma experiéncia unica
de leitura para a comunidade académica da FACESM.

5.  DOACOES

Sobre as doacdes a Biblioteca da FACESM serdo adotados os procedimentos a seguir.
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5.1. Acervo Geral

Os critérios paraa selecdo de doacdes sdo 0s mesmos utilizados para a compra.
A Biblioteca “Dr. Hermeto de Padua Costa” aceitara doac¢des condicionadas as exigéncias

relativas a disposicao ou localizacdo do material em suas estantes. A Biblioteca tera liberdade
para dispor de quaisquer publicacdes desnecessérias, independentemente de como foram
adquiridas (doacao ou permuta). Além disso, toda e qualquer doacao integrada a colecao nao
mais podera ser devolvida.
Também teré analise:

® data de publicacéo;

® suporte fisico - impresso, CD-Rom e DVD;

® idioma;

@ estado fisico do material;

® numero de exemplares ja existentes no acervo.

5.2. Periddicos

Seréo aceitos periddicos nas seguintes condigdes:
® em caso da existéncia do titulo, serdo aceitos para completar falhas e/ou colecéo;

® em caso de ndo existéncia do titulo, serdo aceitos somente aqueles cujo contetdo
sejam adequados aos interesses da comunidade;

® em caso de duvidas, as doagdes serdo submetidas a apreciagdo da Comissao de
Biblioteca/Bibliotecario(a).

6. AVALIACAO DA COLECAO

A avaliacdo sistematica da colecdo é o diagnéstico que mostra se o0 seu
desenvolvimento esta correndo da forma prevista e/ou planejada, possibilitando tracar
diretrizes quanto a aquisicdo, a acessibilidade e mesmo ao descarte.

Na avaliacdo do acervo da Biblioteca Dr. Hermeto de Padua Costa, da FACESM, serédo
utilizados os critérios a seguir enumerados para avaliacao de sua colecéo
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6.1. Metodologias

Serdo utilizadas as seguintes metodologias:
e utilizar relatérios estatisticos para levantar o nimero de usuarios; os leitores; 0s
livros emprestados, circulados, devolvidos, etc; sendo que esses dados permitem
efetuar varias relagfes entre o crescimento da colecdo e o seu estabelecimento entre
0S usuarios a serem atendidos;
® comparar 0 acervo através de listas, bibliografias recomendadas e/ou adotadas,
para verificar os itens ndo existentes na Biblioteca Dr. Hermeto de Padua Costa e que
obras ou publica¢cdes devam ser adquiridas;
® verificar se a cole¢do satisfaz aos usuarios;
® determinar os tipos e niveis de necessidades em relacdo as colecdes;

® verificar as mudancgas de interesse por parte da comunidade universitaria e/ou
académica.

7. DESBASTAMENTO

Desbastamento constitui-se de descarte e remanejamento de obras ou pecgas do acervo.
ApOs a avaliagdo do material bibliogréfico, o que for classificado ou destinado ao desbastamento
€ retirado da colecao ativa com o objetivo de manter a qualidade do acervoe oferecer economia
e dinamizacdo de espacgo. Este processo devera ser continuo e sisteméatico, observando os
critérios a seguir enumerados.

7.1. Grupo Geral

Quanto ao acervo geral:
a) padréo de uso:

® Detectado por dados estatisticos de circulagdo (material muito pouco ou nunca
circulado);

b) aparéncia:
® volumes mal encadernados;

10
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® volumes desgastados, com paginas sujas, quebradicas, faltando paginas;
® volumes irrecuperaveis;

volumes supérfluos ou duplicatas:

® duplicatas desnecessarias;

® duplicatas de obras desatualizadas;

® titulos sem interesse a comunidade;

® titulos altamente desatualizados em cujo acervo existem edicdes mais
atualizadas.

conteudo:
e traducdes nédo fidedignas;

idioma:

® material em idioma completamente inacessivel a comunidade e nunca
consultado (ex: japonés, javanés, sanscrito, etc.);

idade:
® livros antigos, desde que néo sejam considerados obras classicas;

® livros de ficcdo, de valor efémero e ndo considerados obras classicas
literarias.

Periddicos

relacé@o ao periédicos a politica de desbastamento obedece
colecdes nao correntes e que ndo apresentem demanda;
periédicos de divulgacdo geral e/ou de interesse temporario;
periddicos recebidos em duplicata;

colecdes de periodicos de carater ndo cientifico;

condic¢des fisicas inadequadas.

Observacao: Os documentos desaparecidos — dada avaliagdo de responsaveis —
ndo serdo repostos automaticamente. A reposicao devera ser baseada na demanda,
importancia e valor do titulo.

11
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8. ACESSO AO ACERVO

E permitido ao usuério da Biblioteca Dr. Hermeto de Padua Costa, da FACESM — seja
aluno, professor, funcionario ou outro —, o livre acesso as estantes, para localizacdo ou
verificacdo de materiais existentes e/ou disponiveis, podendo consultar o catalogo online e
também buscando um(a) dos(as) atendentes ou o(a) bibliotecério(a).

A Biblioteca tem a totalidade de seus dados bibliograficos registrados em banco
dedados informatizado: GENERA (sistema de automagéo adotado pela FACESM),

sendo que tal sistema possibilita controle de acervo, consultas, empréstimos, emissdo de
levantamento bibliogréfico, tudo em tempo real.

Um modelo do que se apresenta no site da FACESM é o seguinte:

s a Ia d e A u Ia EQ&EEN;GO-C;J Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadag

DIARIOS DE CLASSE T
Biblioteca

CALENDARIO

GRUPOS DE DISCUSSAO

PROTOCOLOS

)
BIBLIOTECA -

RELAORDS Reservas Catalogo
FINANCEIRO

AVISOS INSTITUCIONAIS

CPA

12
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9 INFRAESTRUTURA

Para pesquisa, estudos e outras necessidades de frequéncia ao espaco e acomodacdes,
dos usuérios.

DADOS DE INFRAESTRUTURA DA BIBLIOTECA DA FACESM
M Espaco fisico 450,00m2
M Cabines de estudos individuais 4
M Salas de estudo em grupo 3
M Computadores de pesquisa 8
M Mesas para estudo 24
M Assentos 90

Investimentos em infraestrutura sao objetivos permanentes da FACESM para continuo
desenvolvimento das acfes da Biblioteca Dr. Hermeto de Padua Costa, ndo s6 de apoio ao
seu aluno, ao seu professor, ao seu funcionarios e a sua direcdo, bem como atendimento
comunitario e cidaddo — sempre que possivel e quando procurada.

A Biblioteca da Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas do Sul de Minas oferece
suporte e subsidio para os alunos da Instituicdo aprimorarem seus conhecimentos. Inserida
na Unidade Educacional 3 do Campus FACESM, possui uma ampla area de 450,00 m2 e seu
layout acolhedor compreende os setores de administragdo, cabine de estudo individuale
salas de estudo em grupo, terminal para pesquisas e acervos. O acervo da Biblioteca, que é
todo catalogado por area de conhecimento, € composto por Livros, Teses, Producao
Cientifica, Periédicos Especializados e DVDs.

A Biblioteca Dr. Hermeto de Padua Costa tem sido atualizada constantemente mediante
indicacbes de aquisicOes feita pela direcdo , e a consulta do acervo fisico pode ser realizada
nos terminais que se encontram na biblioteca e também por desktop, laptop ou qualquer
dispositivo movel (Tablet ou Smartphone).

Séo permitidas aos alunos a seguintes acoes:
® pesquisa bibliografica;
® empréstimo local e domiciliar;
® |levantamento bibliografico ;

® disponibilizagcao de servicos de busca, juntamente com 0 USuario.

13



A, [,Eﬂ-gg-;ﬂ FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DO SUL DE MINAS

Av. Presidente Tancredo de Almeida Neves, Bairro Avenida, N° 45 —CEP- 37504-066- Itajuba-MG

10 RELACIONAMENTOS

Sempre ao servigo e ao atendimento as necessidades da comunidade académica num
todo, em especial aos alunos, a Biblioteca da Facesm tem as seguintes normas para 0s
empréstimos de seus livros e outros itens, conforme um Regulamento elaborado pela sua
Diretoria, por meio do qual séo regidas as formas de acesso e de utilizacdo, que assim estao
resumidas:

® acesso e utilizacdo por alunos, ex-alunos, professores, funcionarios da FACESM e
por todos 0os membros da comunidade itajubense que necessitarem;

® acesso e utilizacdo mediante apresentacdo do documento Carteira de ldentidade
(RG) do usuério;

® empréstimo por até 7 (sete) dias, mediante assinatura de cautela;

® 0 aluno pode verificar a disponibilidade de uma publicacdo e fazer sua reserva
pelo site

® toda obra perdida ou danificada devera ser reposta pelo usuario;
® 0 pagamento da multa devera ser efetuado até a rematricula;
® caso ndo se cumpra o prazo estipulado para devolucdo, serd cobrado mais uma

outra taxa de R$ 2.00 (dois Reais) por dia e por material; sendo que as multas serdo
pagas no setor de tesouraria da FACESM.

a. Censura

Serao resguardados os direitos dos usuarios da Biblioteca da FACESM, em geral, de
escolherem livremente suas leituras, de acordo com seus interesses e necessidades de
informacéo, ndo permitindo desta forma que a selecéo sofra qualquer tipo de censura.

b. Revisdo da Politica de Desenvolvimento das Colecdes

Para garantir a sua adequacéo a instituicio FACESM, a comunidade e aos objetivos
da Biblioteca Dr. Hermeto de Padua Costa, existem dois pontos primordiais a serem
desenvolvidos e praticados: a participacdo do corpo docente estar diretamente envolvida na
politica de desenvolvimento de cole¢cfes e a participagdo direta do(a) biblioteconomista na
organizacao e controle dessa politica.

14
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Apo6s um periodo de 2 (dois) anos, esta politica devera ser avaliada para conhecer seus
reais beneficios e, se for o caso, novas atitudes possam ser concretizadas na consolidacado
da func¢éo social de um importantissimo setor na vida académica que € a Biblioteca.

c. Informacgdes Gerais

Segue abaixo dados para contato e acesso a Biblioteca Dr. Hermeto de Padua Costa,
da Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas do Sul de Minas - FACESM, bem como links que
permitem acesso ao site e informacdes gerais sobre esta importante unidade da Instituicdo
itajubense e da vida académica da comunidade regional.

No site da FACESM estéo disponibilizados:

i. oregulamento da Biblioteca Dr. Hermeto de Padua Costa;

ii. informacdes gerais sobre ela;

iii. sua politica de atualizacdo, aquisicdo e desbastamento;

iv. plano de atualizagcdo e manutencéo do acervo e da sua infraestrutura.
d. Acesso ao Regulamento

ACESSE AQUI O REGULAMENTO COMPLETO DA BIBLIOTECA!
Atendimento:

Segunda a sexta-feira: das 13h as 22:h
Séabados letivos: das 8h as 12h
Endereco: Campus da FACESM
Av. Presidente Tancredo de Almeida Neves, n°45
Bairro S&o Judas Tadeu
Itajubd-MG — CEP 37504-066
(35) 3629 5700 - ramais 57

biblioteca@facesm.br

- Periodo de férias: horario especial -
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http://www.b2mlportal.com.br/facesm/wp-content/uploads/2016/11/Regulamento-da-Biblioteca-FACESM.pdf
mailto:biblioteca@facesm.br

FACESM:

8 e ey § FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DO SUL DE MINAS

Av. Presidente Tancredo de Almeida Neves, Bairro Avenida, N° 45 —CEP- 37504-066- Itajuba-MG

Diretor Geral:
Ronaldo Sales Abranches
Diretor de Ensino - Coordenador da Biblioteca:
Vladas Urbanavicius Junior
Bibliotecaria
Regilene Oliveira Soares
(CRB 6/2911)
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